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JAK UTWORZYC KONTO
[ DODAC SWOJEGO
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ustugi pocztowe =—wm
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/AKEADASZ KONTO NA KOMPUTERZE
£ SYSTEMEM WINDOWS? NIC
PROSTSZEGO!

il i—— Tufa& na&eidiasz
[ a tutoj Klikasz

W/ |

1.Zacznij od wpisania adresu w przeglagdarce
internetowej: , @ nastepnie
poprowadz kursor na ikone konta i wybierz opcje
ZALOZ KONTO.

Nic wiem czy potria to
2.Pojawi Ci sie Zatz konto w10 S} kfudnie 10 sekund.
okno i poprosi ALE ! Na pesno sobie

0 wpisane poradzisz

a d r.e S u e m a i I . Masz juz konto? Kliknij tutaj



3.W kroku
kolejnym, zaloguj
sie do poczty
elektronicznej.
Dostaniesz tam
maila z linkiem do
dokonczenia
rejestracji.

skrzynce mailowej

Teraz wystarczy
aktywowac¢ konto

Aby to zrobié, sprawdz e-mail i kliknij przycisk Aktywuj

Jesli nie widzisz e-maila z adresem
noreply@envelo.pl, sprawdz katalog spam w Twojgj

No dobra, moze
faktyczrie zajeto Ci to
pare sekund..to teraz
zalogu& sig do poczty

i ik w link

aktywacyjny

W otrzymany mailul

esli nadal nie mozesz znalez¢ wiadomosci kliknij

J
tutaj.
/

Co 8e§li 3ednak dalej, nie wasz wiadomosci? Prawdopodobnie
zrobites btad podczas wpisywania adresu email. Ni praejanu si,
kazdemu zdarza sie robi¢ literdwki...

Po prostu cofni si do poprzedniego kroku i wpisz jeszcze raz )

Aktywuj swoje konto w serwisie Envelo.p

ty@envelo. pl

Znvelo

Aktywuj konto w Envelo

Drigkujemy za zalozenie konta,
Teraz pozostat ju? tylko jeden krok.

Tokie zdania caasem zasiewaja odrobing. niepennosci
pmwda?

Nie praejenuj sie. Moze si¢ okazac, 2¢ nie ofrzymasz
waila. Albo otrzymasz tylko trafi do spamu (to taki
folder, do ktdrego trafiaja wiadomosci, ktdre system
uzna za Siieciowe). Klkajac w zaznaczone wiejsce

system po prostu wydle i kole&neﬁo maila.

Tak to vyglada w wailu
Po prostu klikni&.




4. Wypetnij

wymagane pola

tekstowe, utworz

Witaj ponownie

To juz ostatni krok rejestraci.

Pamig’ra&, 1¢ Zawsze warto

kreatyunic pode&s’c’ do

hasto i zaznacz
Wym agane i Nazwisko
interesujgce Cig Sia fesia

zgody.

O

O

tematu hasta, Im bardzic&
= /skomplikowanc, tym

’rrudnie& praejac kontrole

Hasto powinno zawiera¢ min. 8 znakdw w tym jedna

cyfre i jedna wielka litere. ﬂdll TWOiM kom-em

[0 zarejestruj na firme

Oswiadczenia

[0 " Oswiadczam, ze znam i akceptuje postanowienia
ystania ze Skrzynki Envelo i

* Oswiadczam, ze znam i akceptuje postanowienia
Polityki prywatnosci.

Chce otrzymywac od Envelo: kody znizkowe, oferty
specjalne lub inne tresci marketingowe, w tym
dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwin

Chce otrzymywac od Envelo: kody znizkowe, oferty
specjalne lub inne tresci marketingowe, w tym
dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwin

Chce otrzymywac od Envelo: kody znizkowe, oferty
specjalne lub inne tresci marketingowe, w tym
dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach podmiotow z Grupy Poczta Polska, za

Rozwin
* Pola chowiazkowe

Wyrays] silne hasto... tylko
go nie zapomni& ;)

chynie te dwa oSwiadczenia
s4 Wymagate aby utozy¢
konto. Reszte zaznacz (ub

nic... wedle uznania.

L]



5.Gotowe! Mozesz teraz
zalogowac sie do
konta i zaczg¢
dodawac swoich
wystawcow faktur.

Zaloguj sie

E-mail

Haslo

Nie pamietasz hasta?

Lalogusic i dodamy SPGK jako pierwiszego sz?

wystans, Nie bedziesz j musiot dostawac Zarjestru sie.
faktur fradgcy&nie, na papierze

6. Teraz zajmijmy sie dodawaniem pierwszego
wystawcy. Najedz kursorem na ikone konta,
a nastepnie kliknij w Moje neoRachunki.

Doktadnie tu

envefo Dla Ciebie Dla Biznesu ~ Onas ~  Sledz przesytke Pomoc Kontakt O 3

neoZnaczek neoPaczka necKartka neolList Skrzynka Envelo -

Moje neoRachunki

= Ksigzka adresowa
=) | Ustawienia powiadomien |
~ Cyfryzujemy

Wyloguj mnie

!
ustugi pocztowe —-””7

—
——

taczymy zalety tradycyjnych ustug pocztowych z nowymi technologiami

-t
O



7.Witaj w Panelu Klienta. Z tego poziomu zarzgdzasz
swoim kontem. Dodajesz wystawcOw oraz masz
podglad na swoje faktury.

Znvelo @ A& O 9 & o

Meje nearachunki

gl

Obecnie nie subskrybujesz rachunkéw od fadnege wystawcy.

KONTAKT

8. Aby dodac wystawce, nalezy klikng¢ w zaktadke
WYSTAWCY. Dodajmy pierwszego wystawce, jakim
jest SPGK.

Znvelo

/— Klikni& doktadnie fut
Vi

Wystawcy Maje subskrybeje

Maje neorachunki
Mumer klienta

&] MNadawanie w

Wybierz firmy od ktorych chcesz otrzymywac neorachun
E] odebrane v wiaczy€ opgje otrzymywania faktur na podany przy rejes

B> wystane v

E‘g Oczekujace ~



9. Wyszukaj z listy SPGK Sp. z 0. 0., a nastepnie
kliknij plusik po prawej stronie listy.

Znvelo @ 6 @ a & e

Maje nsarachunki

Wistawey Mo subskrybeje

Q PR TR LR L
£ Cdeniane w

Wiybierz firmy od ktdrpch choesz otrmymywad necrs i. Parnigta, aby podad numer idienta lub numer umowy. Deieid temu firma bedrie mogila zaskceptowsd whiosek o subskrypcje. Dodatowo w zaidadce Uistawienia powisdomien motesz

poie ofrrymywania fakhar na podarry przy acji lub dowolnie wybrany adres e-mail

N Wyszuleaj wystamc =
r w
[ soece Loge wysiawey Mazwa wystrwcy + Ahcje
EAKCAS i KA Zakiadi G .
Tcoms BrRRR 100 Takbsd Gospodarid Komunalo 5. 2 0.0 (5]
il |
Zakiad Erergetyla Caeping Sp. 2 60, @
IWjK Tak Weadacigiw | Kaeaheagi Gauny i Mikits Wins ®
e

WapSInats MHTieA Spakd 3739 w S0

= Wipdinata Mistzanicws osiedia Kot 164

®@ ® @ @

-
wodopol WODGROL Michal Nowassalsk

WODOCIAG MICHALCWICE SP. 2.0, 0 Podziel siy opiniy

Ja jednak, polecam wpisac nazwe firmy i ikna¢ ENTER
Bedzie s2ybiej

Wirszukaj wystawce

SPGK

. i\—’ 0 fu’m&!

Akcje

Znvelo @ A& @ a &

Meje necenchunk
Humer kienta

—
Wystae Moje i 3
¥ ¥ e s . . .
51 Haduwanie v —_———— l uS|
h chies: e eorachunii da¢ numer idi zighi temu firma bedrie mogia zaakcepiowad wniosek o subskrypee. thowo w zaldadce Ustawienia powiadomien mogesz

B oosteane w

v OpGe otrzymywania fa

F— " =
z Q . - l
: | dodajemy!
[ Sehice Loges wystawey. Harma wystewsy & Ahcje
B satior e S95k o e ®
{1 Potwierdzenia

[ Archivum zamimien

oraine EAnEI A wANTART L



10.Ostatnim etapem jest uzupetnienie danych.

!Funww—% SPGK Sp. 2 0.0. w Sanoku

T ras
&) raas
B 0debrane -
Wpisz dane klienta podane na fakturze

B> ‘Wiskane w
Ea © Id Klienta @ Marwa
o Ocreinggce -
[ su=e @
B v

@

2] rapety w -Imie . Mazwisko

Q) Siedzenia - etz wsemtt
Email =43

ik ——

waryfikac)s dokum st
B Archiwum zamowieh Hazwa firmy MIF
H

Miasto Ulica

Numer budyniou Numer miesziania

B i o)

Kod pocziowy

O Zgedzam sig na wystawisnie | przesyfanie mi przez SPGK Sp. £ 0.0 w Sancku (za posrednictwem Poczty Polskiej Ushugi Cyfrowe Sp. zo.0 2 siediiby w
Warszawie) Eakctur w farmie eleitronicane), 2 wsrystkimi prawnymi skutkami dorgczenis

Pawirat

Brawi niezrozumiale? ID Klienta, to po prostu numer na podstawie
k’réreﬁo, jestes identyfikowany w danym przedsichiorstli. Moze on miec
rézne nazwy, np. kod kontraherta. Pokaze Ci na fakturze porize}

Faktura nr 11348528 strona 172
Sprzedawca: Data wystawienia- 28-03-2025
Sanockie Przedsigbiorstwo Gospodark Komunadng) Sp. z 0.0. Dala sprzedazy: marzec 2025 1
38-500 Sanok, ul. Jana Pawla Il 58
NIP: B&7-00-05-556 KOPIA

Tel 13 46 47 859
Kasa czynna: 7:15 - 14:00

Adresal

Faktura VAT
nr 11346/K/25

Tuta‘a znajduie sie Twé& nuwer LD

Nabywca:
I —
—
| aa
Termin zaplaty: 11-04-2025
Spostb zaplaty: przelew bankowy
123456+ N konta: &5 1240 2092 9788 6000 0008 0457 Pakao 5.4, s Sanok
Lp| G Marwa am | nese annn: wr:;":‘ s{f’;’:’ WAT wlx::‘:
1|60 | Oplata abonamentowa (G2) szt 0,640 21,82 12,84 8 1.1 14,85
2 |GD | Opiata abonameniowa (G2) szt 0,360 9,18 32 8 026 355
3 |GD | Rozprowadzanie wody ml 41,00 T8 31939 8 25.55 4404
4 |GD |Odprowadzenie Sciekiw m3 41,00 6.78 277.98 8| 2224 300,22
5 |GD | Odprowadzenie scekiw- R m3 18,00 6.78 122,04 8 9,76 131,60
Hetto v:.:."‘ VAT Brutto
736,54 | 8] saaz 795,46

Do zaplaty {zi): 795,46
Slownie: siedemset dziewigtdziesiat pigt zi czterdziedci szedé gr

Dodatkowe rachunki bankowe:
85 1020 2980 DOOO 2102 D001 4386 - Bank PKO BP 5.A. Sanok

Wystawiajacy:
L ]

Odbierajacy:



ZAKLADANIE KONTA PRZY UZYCIU
URZADZEN i0S ORAZ ANDROID

Zarowno na urzgdzeniach z systemem iQS, jak
i Android, zaktadanie konta wyglgda bardzo
podobnie, poniewaz odbywa sie przez
przeglagdarke internetowa.
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Znvelo

Na&edz’ na ikone konfa Cyfryzujemy-i

ustugi pocztowe %5

e

Jestesmy czedcia grupy «& Pocata Polska
Jestesmy ia grupy 4‘_‘, Poczta Polska

Nasze produkty
Tutay wpisz wi.envelo.pl AL



wl LTE @

Zaloguj sie

E-mail

Nie pamigtasz hasta?

= Kk tutaj
Nie masz konta?

Zarejestruj sig

ol LTE @

Zaléz kontow 10 s.

Dotacz do grona 1 110 404 klientow

Wprovmdz’ adres email

i klikni& 2atd konto

Zalbz konto

Masz juz konto? Kliknij tutaj

11:59 ool T

O % enveloplauthirealmsier + (&

Znvelo

Zaloguj sie

E-rnail

Nie pamigtasz hasta?

Njesmasz konta?

Zarejestru] sig

Przewodniki Polityka plywaln-:!s'@

Inne dokumenty

11:55 ol 7500

O % envelo.plfetoolsiapplor + (@)

Zatoz kontow 10 s.

D al110427k tow

Kliknij tutaj



Teraz wystarczy
aktywowac konto

Aby to zrobic, sprawdz e-mail i kliknij przycisk
Aktywuj.

Jesli nie widzisz e-maila z adresem
noreply@envelo.pl, sprawdz katalog spam w Twojej
skrzynce mailowej.

Jesli nadal nie mozesz znalez¢ wiadomosci ki
tutaj.

envelo.pl

-sEfaP?:sz al LTE @

< B T &

Aktywuj swoje konto w serwisie
Envelo.pl Odebrane

noreply 0752

doja

2nvelo

Aktywuj konto w Envelo

Dzigkujemy za zalozenie konta.
Teraz pozostal jut tylko jeden krok.

©  Odpowiedz ~ Przekaz dalej @

Klikni& aby aktywowa¢

cotl ) T de

+ @

Teraz wystarczy
aktywowacé konto

ool W T

Aktywuj swoje konto w serwisie Envelo.pl

Od: noreply@envelo.pl 26lis 2025 [D

Do: Mnie

@ Poka szczegoty

Znvelo

Aktywuj konto w Envelo

1yl Jodin krok

Cdpewledz

Przeka dalej Przenies Wigeej




Znvelo

Witaj ponownie

To juz ostatni krok rejestracji.

Nazwisko

Sita hasta

Utwérz hasto

Hasto powinno zawieraé min. 8 zna

cyfre i jedna uig
e
Oswiadczenia
Oswiadczam, ze znam i akceptuje postan

Regulaminu korzystania ze Skrzynki Envelo i

= envelo.pl

®

07:52

2nvelo

* Oswiadczam, Zze znam i akceptuje postanowienia
Polityki prywatnosei.

Chce otrzymywacé od Envelo: kody znizkowe,
oferty specjaine lub inne tresci marketingowe, w
tym dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwin

Chce otrzymywac od Envelo: kody znizkowe,
oferty specjalne lub inne tresci marketingowe, w
tym dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwin

Chce otrzymywac od Envelo: kody znizkowe,
oferty specjaine lub inne tresci marketingowe, w
tym dopasowane do mnie informacje o ustugach i
produktach podmiotéw z Grupy Poczta Polska, za
Rozwin
* Pola obowiazkowe

Zapisz | zaloguj

envelo.pl

©

To piervisza
wymagana z%oda,
ktdra trzeba

zaznaczyc’

1583

)

il ) T4

+ @

Nazwisko

Lol T4

+ @

23 envelo, =} / VOR

Ze znam | akeeptuje postanowlenla
Polityki prywatno:

preduktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwif
Cheg otrzymywaé od Envelo: kody znizkowe, oferty
specjalne lub inne tresci marketingowe, w tym
dopasowane do mnie informacje o uslugach |
preduktach dostepnych na envelo.pl, za

Rozwiri

Chee ofrzymyw d Envelo: kody znizkowe, oferty
specjalne lub inne tresci marketingowe, w tym
yane do mnie inform: gach i

Zapisz | zalogy)




11:59

Klikni& teraz w ikonke | [P

Znvelo

Cyfryzujemy

=

ustugi pocztowe

Jeste&my czescig grupy -.‘{:/ Poczta Polska N
Jestesmy cz Brupy «e Poczta

Nasze produkty Nasze produkty

envelo.pl

0

11:59

all LTE @ > 25 envelo.pl

Znvelo QA & ~ = Znvelo

Skrzynka Envelo

cyfr‘ Moje neoRachunki

Ksigzka adresowa

Skrzynka Envelo

Ustawienia powiadomief
Moje konto

Wyloguj mnie

Jestesmy czesScig grupy <&/ Poczta Polska
Jestesmy czescig grupy & Poczta Polska

Nasze produkty Nasze produkty

envelo.pl

|
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wl LTE @ )

Wystawcy Moje subskrybcje

Obecnie nie subskrybujesz rachunkéw od

zadnego wystawcy. Obecnie nie subskrybujesz rachunkéw od

zadnego wystawcy.

envelo.pl

= Znvelo = = Znvelo

Moje neorachunki Moje neorachunki

Wystawcy Moje subskrybcje

Wybierz firmy od ktérych chcesz otrzymywac W a SPGK
neorachunki. Pamigtaj, aby poda¢ numer klienta lub PlSZ
numer umowy. Dzieki temu firma bedzie mogta

zaakceptowac¢ wniosek o subskrypcje. Dodatkowo w

zaktadce Ustawienia powiadomiefi mozesz wigczyé

opcig otrzymywania faktur na podany przy rejestracii

lub dowolnie wybrany adres e-mail. Dowiedz sie otrzyr

Wyszukaj wystawce

Nazwa
Logo wystawcy uaTana + Akcje

Zaktad Gosp

ZAKLAD GOSPCDA MUNALNE ¥ odarki Komu
i @
nalnej Sp. z

0.0.
Zaklad Energ
etyki Cieplnej
Sp.z o0

envelo.pl




ol LTE @

neorachunki. Pamigtaj, aby poda¢ numer klienta lub

numer umowy. Dzigki temu firma bedzie mogta
zaakceptowac wniosek o subskrypcje. Dodatkowo w
zakladce Ustawienia powiadomiert moZesz wiaczyé
opcje otrzymywania faktur na podany przy rejestraciji
lub dowolnie wybrany adres e-mail. Dowiedz sie wigce

Wyszukaj wystawce

SPGK Q

Mazwa

Logo wystawcy T

SPGK Sp. z

Sanotkie Prredsigbiorstwe
Gespodarki Komunaing) 0.0, w Sanok
Sp.10.0.

u

envelo.pl

Whpisz dane klienta podane na fakturze

Id klienta

envelo.pl

‘ Klikni& fa plusik

Znvelo

Moje neorachunki

= Znvelo

MNowa subskrybcja

SPGK Sp.zo.o.w
Sanoku

Wopisz dane klienta podane na fakturze




envelo.pl

t m

Gotowe! Konto zostato zatozone, a wystawca SPGK
dodany! Od teraz mozesz zarzgdzac swoimi
fakturami w panelu klienta.
Elektroniczne faktury zmniejszajg zuzycie papieru
i chronig Srodowisko.

Badz EKO!



